MonMandat

CHECKLIST PRESIDENT - ASSOCIATION LOI 1901

Guide des 30 obligations du président

Cette checklist détaille les actions obligatoires (en gras) et recommandees pour un président d
association loi 1901. Utilisez-la tout au long de votre mandat.

PHASE 1 Semaine 1-2

Lancer son mandat
Déclarer le changement de président en préfecture (art. 5 Loi 1901) Obligatoire
Mettre a jour les statuts et le bureau bancaire (signatures, habilitations) Obligatoire

Informer les organismes partenaires : mairie, subventionneurs, fédérations

Suscrire / vérifier | assurancesRC (responsabilité civile dirigeants) Obligatoire

Récupérer les codes de | espace membre en ligne (compte associations)

PHASE 2 Mois 1-3
Organiser la gouvernance

Fixer les dates de réunion du bureau (rythme statutaire)

Planifier | assemblée générale annuelle (date, convocation, ordre du jour) Obligatoire

Nommer un/la Secrétaire et valider les responsabilité

Nommer un/e Trésorier-e et vérifier la complémentaire comptable Obligatoire

Rédiger ou mettre a jour le réglement intérieur

PHASE 3 En continu

Assurer la conformité
Mettre a jour le répertoire des associations (RNA + SIREN) Obligatoire
Déposer le rapport de gestion AG aupres de la préfecture Obligatoire
Vérifier les échéances de subvention (rapport financier annuel) Obligatoire

Contréler les dates d affiliation / adhésion aux fédérations



Organiser la transmission des archives entre sortants et entrants

PHASE 4 _ Fin de mandat

Passer le relais
Rédiger le bilan de fin de mandat (rapport moral + financier) Obligatoire
Organiser | AGE de passation (avecPV signé) Obligatoire
Déclarer le nouveau bureau en préfecture Obligatoire

Transférer les accés bancaires et les comptes en ligne

Archiver les documents (PV, comptes, déclaration)

MonMandat.fr — Préparer son mandat, ¢ est pas sorcier.
Cette checklist est a titre informatif. Consultez les textes officiels et vos statuts pour vos obligations spécifiques.
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